Guatemala, 31 de enero del 2018
informe No. 001-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contrato Mo. 101-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente del 03 al 31 de enero del presente
ano, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie "A" Nao.
000015

Actividades realizadas

a) Apoyar en fa revision de los farmularios de requisicion~de materiales, suministros y
servicios, que ingresan a a Seccidn de Compras, de los Centros de Costos de la Direccidn
General de las Artes,

b} Apovar en Iz revision de las facturas y documentacidn de soporte de expediente de
liguidacion de los Centros de Costos de la Direccidn General de las Artes.

c} Brindar apayo en la alimentacion y actualizacion de la hase de datos del control de
ingresos y egresos de toda la documentacion de la Seccién de Compras de los Centros
de Costos de la Direccion General de las Artes.

d) Apoyaren el preceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes y servicios.

g) Otras actividades afines al contrato.

Resultados Obtenidos

= Se apoyd en la revisidon de facturas v documentacion de soporte de expediente de
liquidacidn del Centro Cultural de Escuintla, Ballet Moderno y Folklerice, Formacion
Artistica y Marimba Bellas Artes de {a Direccion General de las Artes durante el mes de
enero.

° Se apoyd en cotizar formularios de requisicion de insumos de libreria, limpieza v
alimentacion, que ingresan a la Seccion de Compras, de la Direccion y Coordinacion,
Marimba Femenina y Formacion Artistica de la Direccidn General de las Artes duranie
el mes de enerao.



* Seapoyo en la alimentacion y actualizacién de base de datos del control de ingresos y
egresos de toda la documentacion de la Seccidn de Compras de la Direccién General de
las Artes durante el mes de enera.

*

* Se apoyo en [a elaboracion de NPG de la Direccidn v Coordinacid
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